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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

Döner Sermaye Faaliyetleri Planı

İş Akışı
	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	



	İşin Adı
	Toplam Süre

	Döner Sermaye Yönetmeliği Kapsamında Yapılacak Faaliyetler 
	3 Ay
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* Faaliyet(ler)in Üniversite Yönetim Kurulu’nda görüşülürken ücretlendirme belirlenecektir. Bölüm başkanlığına sunulan faaliyet(ler)in önerisinde ücret belirlenmeyecektir.

https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=33751&mevzuatTur=UniversiteYonetmeligi&mevzuatTertip=5 
İŞ SÜRECİ





SORUMLULAR





BAŞLANGIÇ





� HYPERLINK "https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=33751&mevzuatTur=UniversiteYonetmeligi&mevzuatTertip=5" ��“Manisa Celal Bayar Üniversitesi Döner Sermaye İşletmesi Yönetmeliği”� kapsamında yapmak istediği faaliyetle ilgili Bölüm Başkanlığına teklif sunar. 





ÖĞRETİM ÜYESİ





Ön incelemeden sonra teklifi Fakülte Yönetim Kurulu gündemine alınmak üzere Dekanlığa iletir.





BÖLÜM BAŞKANLIĞI





Başvuruyu Fakülte Yönetim Kurulu’na sevk eder.





FAKÜLTE SEKRETERİ





FAKÜLTE YÖNETİM KURULU





Faaliyet teklifi Fakülte Yönetim Kurulu’nda görüşülür.








H





Teklif uygun bulundu mu?





Faaliyet Teklifi revizyon ya da ret gerekçesiyle teklif sahibine iletilir.





E





H





E





Teklif uygun bulundu mu?





YAZI İŞLERİ





Faaliyet teklifi değerlendirilmek üzere Üniversite Yönetim Kurulu’na iletilir.








Faaliyet Teklifi revizyon ya da ret gerekçesiyle Fakülte Dekanlığı’na  iletilir.








Faaliyet(ler)in gerçekleşme tarihinden en az 1 ay  önce, afiş ve duyuru hazırlığını yapar. Başvuru iletişim adresi vererek ve “…En az 15-20 kişi  ve üzerinde faaliyetin gerçekleştirileceği” , “…KESİN KAYITTA hesap no ve bilgilerinin ücret için katılımcılara iletileceği” ibarelerinin eklenerek  duyuruların yapılması ve faaliyet(ler)in � HYPERLINK "https://saglikbf.mcbu.edu.tr/duyurular.2353.tr.html" ��Fakültenin web sayfasında� duyurulması için gerekli takibi yürütür. 





SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI





Link aracılığıyla; katılımcının adı, soyadı, TC kimlik nosu, telefonu ve e-posta adresini içeren online form verilerini toplamak suretiyle ön başvuruları alır.


 





SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI





İŞ SÜRECİ





SORUMLULAR





Faaliyetin iptali ile ilgili başvuru sahiplerine ve Dekanlığa bilgi verilir.





H





Yeterli katılımcı sayısına ulaşıldı mı?





E





Katılımcı listesini ve katılımcı bilgilerini Dekanlığa iletir, faaliyetle ilgili taleplerini listeler.





SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI





Microsoft Teams üzerinden gerçekleşecek faaliyet(ler) için, katılımcı listesini ve katılımcı bilgilerini Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’na ileterek bu kişiler için geçici kimlik tanımlanmasını, e-posta ve şifre verilmesini talep eder. Cevaben gelen bilgileri Sorumlu Öğretim Elemanına iletir.








Yüz yüze gerçekleşecek faaliyet(ler) için, salon ve gerekli donanım için Dekanlık gerekli planlamaları yapar.





DEKANLIK





Faaliyet(ler)in gerçekleşme tarihinden 1 hafta önce, Hesap no ve bilgilerinin katılımcılara iletilmesi ve ücretlerin takibini yapar. Dekont örneklerini iletişim adresinde toplar.





SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI





SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI





Teams ekibi oluşturur ve katılımcıları ekler.





BİTİŞ








	Hazırlayan

İdari ve Mali İşler Birimi
	Kontrol Eden

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan

Dekan



