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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

YAZI İŞLERİ BİRİMİ FORMLARI

Fakülte Kuruluna Üye Seçimi İş Akışı
	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	



	İşin Adı
	Toplam Süre

	Fakülte Kuruluna Üye Seçimi 
	1 gün gün

	

















SORUMLULAR





İŞ SÜRECİ





BAŞLANGIÇ





Fakülte Kurulu’na üye seçimi için kadrolu öğretim üyelerine (Prof., Doç. ve Dr. Öğr. Üyeleri için ayrı ayrı) davet yazısı yazılır.





Seçim için davet edilen öğretim üyeleri arasında yoklama yapılarak katılım tutanağı hazırlanır.





H





E





Gizli kullanılan oyların açık sayımı sonucunda en fazla oyu alan aday/adayların 3 yıl süreyle kurul üyeliğine seçildikleri tutanak altına alınarak ilan edilir.








PERSONEL İŞLERİ








Yazışmaların bir örneği seçilen adayın özlük dosyasına konur.











Gizli oyla yapılacak seçim için üye sayısı kadar mühürlü oy ve zarf hazırlanır.








FAKÜLTE SEKRETERİ





FAKÜLTE SEKRETERİ





DEKANLIK








FAKÜLTE SEKRETERİ





BİTİŞ





Yeterli çoğunluk sağlandı mı?








FAKÜLTE SEKRETERİ





Toplantı başka tarihe ertelenir.








DEKANLIK





FAKÜLTE SEKRETERİ





Fakülte Kurulu’na seçilecek üyelikler için (Prof., Doç. ve Dr. Öğr. Üyeleri) ayrı ayrı belirlenerek ilan edilir.





Karar yazılarak kurul üyelerine imzalatılır.








Seçim sonucu Dekanlık tarafından seçilen aday/adaylara ve Rektörlüğe yazı ile bildirilir.








PERSONEL İŞLERİ











	Hazırlayan

Yazı İşleri Birimi
	Kontrol Eden

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan

Dekan



