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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ FORMLARI
Yurtdışı İzin Onayı İş Akışı
	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	




	İşin Adı
	Toplam Süre

	Yurtdışı İzin Onayı 
	2 ay

	












BİTİŞ





İŞ SÜRECİ





SORUMLULAR





BAŞLANGIÇ





PERSONEL





Yıllık İznini yurt dışında geçirebilmek için izin tarihinden en geç 25 gün önce EBYS’den Yıllık İzin Formu doldurur. Yurt Dışı İzin Talep Formu ve Adli Sicil Kaydını dilekçe ekine ekleyerek Dekanlığa başvuru yapar.








İlgili personelin Yıllık İzin Formu onaylandıktan sonra dilekçesi üst yazıyla Personel Daire Başkanlığı’na görüş istenmek üzere gönderilir.





PERSONEL �İŞLERİ





Rektörlük oluru alınır.





PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI





PERSONEL �İŞLERİ





Gelen cevap ilgiliye yazılı olarak bildirilir.





Gelen cevap olumlu ise kişi Yılık İzne ayrılır ve evrakları Özlük Dosyası’na kaldırılır.








	Hazırlayan

Personel İşleri Birimi
	Kontrol Eden

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan

Dekan



