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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

FAKÜLTE YÖNETİM KURULU FORMLARI

Karar Alımı İş akışı
	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	



	İşin Adı
	Toplam Süre

	Fakülte Yönetim Kurulu Gündemin Görüşülmesi ve Karar Alımı
	1-3 gün

	
























* Gündeme ilişkin konular:

· Öğretim Elemanlarının Ders Telafileri

· 2547 Sayılı Kanun’un 31, 36. ve 39. Madde Görevlendirmeleri

· Sınav Takviminin Belirlenmesi

· Öğrencilerin Kayıt Dondurma ve Kayıt Sildirme Taleplerinin Görüşülmesi

· Mazeret Sınavlarının Kabul/Red Durumu ile Takviminin Belirlenmesi

· Yatay Geçiş (Merkezi ve Not Ortalaması) Taleplerinin Değerlendirilmesi

· Özel Öğrencilik (Gelen ve Giden) Taleplerinin Görüşülmesi

· Muafiyet ve İntibakların Belirlenmesi

· Öğrencilerin Akademik Tanınma Belgesinin Onaylanması

· Öğrencilerin Mezuniyet Durumlarının Onaylanması

· Yaz Okulundan Ders Almak İsteyen Öğrencilerin Taleplerinin Değerlendirilmesi

· Ek Sınavların Kabul / Red Durumu ile Takviminin Belirlenmesi

· Öğretim Görevlileri ile Doktor Öğretim Üyesi Kadrosunda Bulunanların Görev Süresi Uzatımlarının Görüşülmesi

· Doktor Öğretim Üyesi Atamalarında Sınav Jürisi Belirlenmesi ve Jüri Raporlarının Değerlendirilerek Karara Bağlanması Yüksek Lisans ya da Doktora Aşamasında Olan Öğretim Elemanlarının Tezleri İçin Veri Toplama İzni Taleplerinin Görüşülmesi

SORUMLULAR





İŞ SÜRECİ





BAŞLANGIÇ





Dekanlık Makamının Fakülte Yönetim Kurulu için belirlediği konulardan gündem oluşturulur.








DEKAN





Oluşturulan gündem toplantısının tarihi, saati, yerini belirten yazı EBYS üzerinden kurul üyelerine tebliğ edilir.





YAZI İŞLERİ





H





Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı mı?








Toplantı başka bir tarihe ertelenir.





E





Gündemin onaylanmasına geçilir.





H





Gündemin tüm maddeleri kabul edildi mi?








Kabul edilmeyen maddeler gündemden çıkarılır.





E





Gündemdeki maddeler sırasıyla görüşülerek karara bağlanır.








KURUL ÜYELERİ








FAKÜLTE SEKRETERİ








Alınan kararlar yazım için Fakülte Sekreteri tarafından Yazı İşleri Sorumlusuna verilir.


emi’ne verilir.





Yazımı tamamlanan kararlar onaylanır. İlgili kişilere/birimlere iletilir.





YAZI İŞLERİ








BİTİŞ








	Hazırlayan

Yazı İşleri Birimi
	Kontrol Eden

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan

Dekan



