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	İŞ SÜRECİ
SORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

UYGULAMALI EĞİTİMLER KOMİSYONLARI

Uygulamalı derse başlayacak öğrenci sayısı belirlenir.


Dönem başlamadan asgari 2 ay önce; öğrencilerin uygulama eğitimlerine başlayabilmeleri için ilgili kurumlardan sözlü ya da yazılı olarak kontenjan istenir.
DEKAN 
YARDIMCISI

                                                                              

Bölüm ve Anabilim Dalı Başkanlıklarına bildirilir.

DEKANLIK

Dönem başlamadan asgari 1,5 ay önce; uygulama dersine başlayacak öğrencilerin kesin listelerinin oluşturulur, rotasyon planları hazırlanarak Dekanlığa iletilir.

UYGULAMALI EĞİTİMLER KOMİSYONLARI




Öğrencinin, İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi var mı?

H
E
İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi alan öğrencilerin listesi, katılım belgesi düzenlenmesi amacıyla Hafsa Sultan Hastanesi’ne yazı ile gönderilir.

Öğrencilerin tümünün İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi alması sağlanır. Öğrencilerin eğitime katılımı, katılım tutanağı ile belgelenir.
DEKAN 
YARDIMCISI



DEKAN 
YARDIMCISI

Hafsa Sultan Hastanesi İş Sağlığı ve Güvenliği Birimi ile görüşülerek eğitim takvimi planlanır.





DEKAN 
YARDIMCISI



 BÖLÜM 
KOORDİNATÖRLERİ
Hafsa Sultan Hastanesi’nden alınan İş Sağlığı ve Güvenliği Katılım Belgeleri öğrencilere teslim edilir.




İŞ SÜRECİ
SORUMLULAR


Kurumların istediği belgeleri* hazırlar. 

ÖĞRENCİ

BÖLÜM 
KOORDİNATÖRLERİ

Tüm gerekli belgeleri online formlar* aracılığıyla toplar. 


Dönem başlamadan asgari 1 ay önce; uygulama dersine başlayacak öğrencilerin kesin listesi/sayısı ilgili kurumlara ve ÜSİTEM’e bildirilerek ön onay alınır.


                                                              DEKANLIK



ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
SİGORTA İŞLERİ
ÜSİTEM’in onayladığı öğrencilerin tümünün İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası Dekanlık tarafından yapılır.





En geç dönem başlangıcında; ÜSİTEM’e İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası yapılan öğrencilerin listesi gönderilir.


DEKANLIK


En geç dönem başlangıcında; kurumlardan istenen ve öğrencilerden online toplanan belgeleri üst yazı ekinde ve CD/ flash belleğe kaydederek Dekanlığa iletir.


BÖLÜM KOORDİNATÖRLERİ


Uygulama derslerine başlayacak öğrencilerin listesi ve istenen diğer evraklar ilgili kurumlara iletilir ve uygulama dersleri başlatılır.


DEKANLIK
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* Hafsa Sultan Hastanesi’nden istenen evraklar: Tek hekim imzalı sağlık raporu, Fakülteden alınan İSG belgesi, Hafsa Sultan Hst.den alınan İSG belgesi, İş kazası ve meslek hastalığı sigortası yapıldığına ilişkin belge, Fotoğraf, İkametgâh belgesi, Nüfus cüzdanı örneği, Covid19 Rıza Belgesi, Gizlilik Sözleşmesi.BİTİŞ






	Hazırlayan
Eğitim Komisyonu
	Kontrol Eden
Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
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