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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

İDARİ VE MALİ İŞLER BİRİMİ
Tüketim Malzemesi Çıkışı İş Akışı

	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	



	İşin Adı
	Toplam Süre

	Tüketim Malzemesi Çıkışı  
	10 gün

	





Satın

Alma Giriş Taşınır İşlem Fişi Düzenlenir. (3 Nüsha)





İŞ SÜRECİ








SORUMLULAR





BAŞLANGIÇ





İlgili istek birim yetkilisi ihtiyacı olan malzemelerin talebi için Taşınır İstek Belgesi düzenler. 





TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ





İstek belgesi, Taşınır Kayıt Yetkilisince incelenerek talep edilen malzemelerin karşılanıp karşılanamayacağını bildirir.








İstek kabul edildi mi?





H





E





BİTİŞ





Malzemelerin karşılanamama durumu gerekçesi ile birlikte ilgili istek yetkilisine bildirilir.








İstek belgesinde yazan malzemelerin onayı yapılır ve ilgili taşınır istek yetkilisine imza karşılığı teslim edilir.





(3) Üçer aylık dönemlerde Tüketim Malzemeleri Dönem Çıkış Raporu düzenlenir.





Tüketim Malzemesi Taşınır İşlem Fişleri, TKYS üzerinden muhasebeleştirilmek üzere VİF’ e gönderilir. 





Tüketim Malzemesi Çıkışı Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. Teslim edildiğine dair bir nüsha talep eden istek yetkilisine verilir.








	Hazırlayan

İdari ve Mali İşler Birimi
	Kontrol Eden

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan

Dekan



