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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ FORMLARI
Çalışma Belgesi Düzenleme İş akışı
	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	




	İşin Adı
	Toplam Süre

	Çalışma Belgesi Düzenleme
	1 gün

	










İŞ SÜRECİ





SORUMLULAR





PERSONEL�İŞLERİ








PERSONEL�İŞLERİ








PERSONEL





BAŞLANGIÇ





Fakültemiz personeli olduğunu belirten bir belge düzenlemesi için dilekçeyle müracaat eder.








Dilekçeyi kayda alarak Personel İşleri Birimi’ne iletir.





EVRAK KAYIT








Kimlik bilgileri de belirtilerek başvurucunun Fakülte personeli olduğunu belirten yazı düzenlenerek imzaya sunulur.














İmzadan çıkan evrak imza karşılığında ilgiliye tebliğ edilir.











BİTİŞ








	Hazırlayan

Personel İşleri Birimi
	Kontrol Eden

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan

Dekan



