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	T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ FORMLARI
Terfi İşlemleri İş akışı
	Doküman Kodu
	

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	

	
	
	Revizyon No/Tarih
	

	
	
	Sayfa
	



	İşin Adı
	Toplam Süre

	Terfi İşlemleri 
	1 hafta

	İŞ SÜRECİ
BİTİŞ
SORUMLULAR
BAŞLANGIÇ





Terfi talebine ilişkin dilekçe ve diplomasını Dekanlığa sunar. 

PERSONEL


Belgeleri inceledikten sonra ilgili talebi Personel İşleri Birimi’ne sevk eder. 


DEKANLIK



İlgili talebi değerlendirilmek üzere Personel Daire Başkanlığı’na üst yazı ile bildirir.

PERSONEL
İŞLERİ




Rektörlük onayı alındıktan sonra sonucu Personel Hareket Onayı ile birlikte personelin bağlı olduğu birimin Personel İşleri Birimi’ne iletir.
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI




Gelen Terfi Hakkında İlgili kişi ve Mutemetimiz Bilgilendirilerek Terfi Evrakları Kişinin Özlük Dosyası’na Kaldırılır.

PERSONEL
İŞLERİ


























	Hazırlayan
Personel İşleri Birimi
	Kontrol Eden
Birim Kalite Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan
Dekan
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